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INSTRUCTIVO SERVICIO EN LINEA

SOLICITUD Y DESCARGA DE CERTIFICADOS
Sustituido por Comunicado 29/2017
Este servicio permite al usuario:
¢ Solicitar, consultar y descargar el Certificado Comun

e Consultar, obtener listado de observaciones y descargar el Certificado Especial.

1. Acceso al servicio

Se accede a través de la pagina web de BPS (www.bps.gub.uy) Servicios en linea - Todos los
servicios en linea — Certificados, seleccionando la opcion “Solicitud y descarga de certificados”,
debiendo contar con usuario personal.

Inicio Empresas  Trabajadores  Jubilados y pensionistas =~ Servicios personales  Trabajo Domeéstico  Obras particulares LG LR GERT-TU e 1

Todos los Servicios en Linea

@ Exclusivo usuarios Registrados

+ Aportesy Pagos (5)

Consulta certificados comunes Consulta estado de certificado

Solicitud y Descarga de Certificados a Verificacién de autenticidad de certificado

2. Solicitud y descarga de Certificados

Una vez que ingresa al aplicativo se despliega la lista de empresas habilitadas para el usuario,
debiendo seleccionar en la empresa con la cual desea trabajar la opcion “Ver certificados”.

Inicioc  Actividades y Prestaciones Declaracion Nominada Facturaciony Pago Obras Servicios en Linea

Solicitud y descarga de certificados

Empresas habilitadas

[ ¥,  Buscar Empresa

Nro.

Nro. Empresa  Denominacion Empresa Con-tribuyente Denominacion Contribuyente Acciones
0000000000123 A 00000001000165 A Ver certificados
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En la pantalla siguiente se visualiza el listado de certificados comunes y especiales de la
empresa, el estado de los mismos (Emitido, Anulado, Levantar Observaciones, etc.) y las
acciones habilitadas segun corresponda.

2.1. Certificados Comunes

En este punto la empresa podré ingresar la solicitud de certificado en la opcién Solicitar Nuevo
Certificado Comun. Asimismo, una vez realizada la solicitud podré:

- Verificar el estado del certificado

Solicitud y descarga de certificados

* Empresa b Seleccionar otra Empresa
—

Ver instructivo

/ _’__,--"/' Renovacion
Certificados Comunes _— automatica
-
" Certificados
MO existen Certificados Comunes Vigentespara DENOMINACION SA
i X Comunes por
MO tiene activada la Renovacion Automatica de Cerfifi: S Comunespara DENOMINACION EMPRESA.

- . L, — ) . Internet
Recuerde que puede Solicitar Renovacion Automatica de sus Certificados Comunes ; Gué es esto?

Fecha Detalle Vencimiento Estado Acciones

OE/MmE2017 Solicitud Mro. 1224580/2017 05212017 emmoe @ Descargar Certificado

e —
- Descargar el certificado emitido

2.1.1. Solicitud de certificado comun

Para solicitar un nuevo certificado comun, debe completar los datos requeridos y presionar
“Siguiente”.

Solicitud y descarga de certificados

* Mombre del Contacto
+ Teléfono :Desea actualizer sus dstos registrados?
* Email

* Agencia i@ Seleccionar.__ -

Cancelar
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2.1.2. Verificar datos de la solicitud

En esta pantalla, se deben verificar los datos ingresados en la solicitud y presionar “Siguiente
para continuar. En caso de corresponder podra:

¢ Anexar documentaciéon desde la opcion “Agregar Archivo”.

¢ Moadificar datos dirigiéndose a: <<Paso Anterior.

Solicitud y descarga de certificados

VWerifique los dsbos ingresadios. De ser neceiacs pusde sdusiss srchiecd 8 Su sobciud

Empresa ety e
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Telddona FLIWAEET
Ermad el O T a0 COL Ly
Bgence WOHTEVIDED, MONTEMDED
ﬂ-n:h-nﬂ:-:'ﬂl
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Paso T o 3
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CaniCadad

2.1.3. Emision de comprobante

La solicitud serd procesada y, en caso de no existir observaciones, se emitira el certificado
correspondiente permitiendo imprimir el comprobante de la solicitud ingresada.

Solicitud y descarga de certificados

Comprobante de Solicitud de Certificado Comun

'_\/{’ S5€ N DOresacs sy SOICRUD correciamente vy 32 ancuenira pendienie de astindio

"-:;:‘5;* S eriard camic 800 al emall mall EcorTeo. comuary

Dartos del Certificado Solicitado

Emgpresa My Errgre
N* Emgresa 00
N* Contnbayente
Nomitxr e del Contacto
Tesétono

Emast PO O.C0 Ly
Saans MONTEVDED. MONTEVIDE

Datos de la Solicitud

fecha 223
N* Solcned 21T
Usuars 35351344

mprerw Comgeobante
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2.2. Certificados Especiales

En el punto Certificados Especiales y siempre que exista alguna solicitud, visualizara el estado
del certificado pudiendo:

- Obtener el detalle de Observaciones en la opcion “Ver observaciones”

- Descargar el certificado emitido

Solicitud y descarga de certificados

v Seleccionar otra Empresa

* Empresa

Certificados Comunes

NO existen Certificados Comunes Vigentes para
NO tiene activada la Renovacion Automatica de Certificados Comunes para
Recuerde que puede Solicitar Renovacidn Automatica de sus Certificados Comunes ; Qué es esto?

Fecha Detalle Vencimiento Estado Acciones
140612017 LEVANTAR OBS @
T
r./
Certificados Especiales
Nro. Solicitud g;on'jﬁ cado Solicitado Emitido Motivo Vencimiento Estado Acciones
131062016 Enajenar Inmueble A espera de informe

técnico @
12/06/2017 12/06/2017 Otorgar contrato de Prenda 091202017 VIGENTE @

NOTA: La accion Ver observaciones y Descargar se habilita dnicamente para solicitudes cuya numeracion sea mayor a 500.000.

Se debe tener en cuenta que:

- El valor del importe del timbre profesional correspondiente sera incluido en la siguiente
factura de aportes con el cédigo 113.

- Las observaciones que involucren una gestion por parte del contribuyente (pagos de
obligaciones, modificaciones registrales, etc.), una vez subsanadas se procesaran
autométicamente en un plazo méaximo de 48 h., no requiriendo comunicacién al
respecto.

Por mayor informacién comunicarse al teléfono 0800 2001.



